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คูมือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณผีูขอจดทะเบียน

เปนนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ : กองคลงั   

เทศบาลตำบลอากาศอำนวย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปน

นิติบุคคลที่ต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  กองคลัง  เทศบาลตำบลอากาศอำนวย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพาณิชย 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555   

8) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข

คำขอจดทะเบียนพาณิชย 

9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคำ

ขอจดทะเบียนพาณิชยจงัหวัดบงึกาฬ 

10) ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารที่มีความสำคัญดานเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลอากาศอำนวย  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมม ี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0   นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน  0  
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 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด  0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด  0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 03  

 

 

11. ชองทางการใหบริการ  

1) เทศบาลตำบลอากาศอำนวย  

199  หมู  18   ต.อากาศ  อ.อากาศอำนวย  จ.สกลนคร  47170 

โทรศัพท  042-799055   โทรสาร  042 - 798431 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ

คำขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวนโหลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ีในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบรูณเปน

เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาทีจ่ะจัดทำบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองย่ืน

เพิ่มเติมโดยผูย่ืนคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลาว       

มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคำขอละทิง้คำขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและ     

จะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา

เอกสาร/แจงผล 

30 นาท ี - - 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาที่การเงินรับชำระ

คาธรรมเนียม 

 

5 นาท ี - - 

3) 

การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

/เจาหนาที่บันทึกขอมลูเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ

การจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สำเนาเอกสาร 

 

15 นาท ี - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูย่ืนคำขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาท ี

 

13. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตร

ประจำตัวของ

ผูรบัผิดชอบในการ

ประกอบกจิการใน

ประเทศพรอมลง

นามรับรองสำเนา

ถูกตอง) 

2) สำเนาทะเบียน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาทะเบียน
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บาน บานของ

ผูรบัผิดชอบในการ

ประกอบกจิการใน

ประเทศพรอมลง

นามรับรองสำเนา

ถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คำขอจดทะเบียน

พาณิชย                 

(แบบ ทพ.) 

 

 

กรมพฒันาธุรกจิ

การคา 

 

 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือใหความ

ยินยอมใหใช

สถานที่ต้ัง

สำนักงานแหง

ใหญโดยให

เจาของรานหรือ

เจาของกรรมสิทธ์ิ

ลงนามและใหมี

พยานลงช่ือ

รับรองอยางนอย 

1 คน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 

สำเนาทะเบียน

บานที่แสดงให

เห็นวาผูใหความ

ยินยอมเปนเจา

บานหรอืผูขอ

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เลขทีบ่านหรือ

สำเนาสัญญาเชา

โดยมีผูใหความ

ยินยอมเปนผูเชา

หรือเอกสารสิทธ์ิ

อยางอื่นทีผู่เปน

เจาของกรรมสิทธ์ิ

เปนผูใหความ

ยินยอมพรอมลง

นามรับรองสำเนา

ถูกตอง 

4) 

แผนที่แสดงที่ต้ัง

สำนักงานแหง

ใหญและสถานที่

สำคัญบริเวณ

ใกลเคียง

โดยสังเขปพรอม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

สำเนาเอกสาร

แสดงการจด

ทะเบียนเปนนิติ

บุคคลซึ่งมี

รายการเกี่ยวกับ

ช่ือวัตถุที่ประสงค

ทุนที่ต้ังสำนักงาน

รายช่ือกรรมการ

และอำนาจ

กรรมการพรอม

ลงนามรับรอง

- 0 1 ฉบับ (หากเปนเอกสารที่

ทำข้ึนใน

ตางประเทศจะตอง

มีคำรับรองของโน

ตารีพับลิคหรือ

บุคคลซึ่งกฎหมาย

ของประเทศน้ันๆ

ต้ังใหเปนผูมี

อำนาจรบัรอง

เอกสารพรอมดวย

คำรับรองของ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สำเนาถูกตอง เจาหนาที่กงสลุ

หรือสถานทูตไทย) 

6) 

หนังสือแตงต้ัง

ผูรบัผิดชอบ

ดำเนินกิจการใน

ประเทศไทย 

- 1 0 ฉบับ (หากเปนเอกสารที่

ทำข้ึนใน

ตางประเทศจะตอง

มีคำรับรองของโน

ตารีพับลิคหรือ

บุคคลซึ่งกฎหมาย

ของประเทศน้ันๆ

ต้ังใหเปนผูมี

อำนาจรบัรอง

เอกสารพรอมดวย

คำรับรองของ

เจาหนาที่กงสลุ

หรือสถานทูตไทย) 

7) 

ใบอนุญาตทำงาน

ของผูรับผิดชอบ

ดำเนินกิจการใน

ประเทศไทย 

(กรณีเปนบุคคล

ตางดาว) 

- 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 ฉบับ - 

8) 

ใบอนุญาต

ประกอบธุรกิจ

ของคนตางดาว

หรือหนังสือ

รับรองการใชสิทธิ

ตามสนธิสญัญา 

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(ถามี) 

9) 

หนังสือมอบ

อำนาจ (ถามี) 

พรอมปดอากร

แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

10) 

สำเนาบัตร

ประจำตัวของ

ผูรบัมอบอำนาจ 

(ถามี) พรอมลง

นามรับรองสำเนา

ถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

11) 

สำเนาหนังสือ

อนุญาตหรือ

หนังสือรบัรองให

เปนผูจำหนาย

หรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจาก

เจาของลิขสทิธ์ิ

ของสินคาที่ขาย

หรือใหเชาหรือ

สำเนา

ใบเสร็จรับเงิน

ตามประมวล

รัษฎากรหรือ

หลักฐานการซื้อ

ขายจาก

ตางประเทศ

พรอมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขายหรอืให

เชาแผนซีดีแถบ

บันทึกวีดิทัศนแผน

วีดิทัศนดีวีดีหรือ

แผนวีดีทัศนระบบ

ดิจิทัลเฉพาะที่

เกี่ยวกับการ

บันเทงิ) 

12) หนังสือช้ีแจง - 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขอเท็จจรงิของ

แหลงที่มาของ

เงินทุนและ

หลักฐานแสดง

จำนวนเงินทุน

หรืออาจมาพบ

เจาหนาที่เพือ่ทำ

บันทึกถอยคำ

เกี่ยวกับ

ขอเท็จจรงิของ

แหลงที่มาของ

เงินทุนพรอม

แสดงหลักฐาน

แสดงจำนวน

เงินทุนก็ได 

ประกอบพาณิชย

กิจการคาอัญมณี

หรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอญั

มณี) 

13) 

หลักฐานหรือ

หนังสือช้ีแจงการ

ประกอบอาชีพ

หุนสวนจำพวกไม

จำกัดความรับผิด

หรือกรรมการผูมี

อำนาจของหาง

หุนสวนหรือ

บริษัทแลวแต

กรณี 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการคาอัญมณี

หรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอญั

มณี) 

 

15. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

คาธรรมเนยีม  50  บาท 

หมายเหตุ - 
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2) คาธรรมเนยีมคัดสำเนาเอกสารชุดละ 

คาธรรมเนยีม  30  บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนรองเรียน  สำนักงานเทศบาลตำบลอากาศอำนวย  199  หมู  18  ต.อากาศ  อ.อากาศ

อำนวย  จ.สกลนคร  47170 

โทร  042-799055    โทรสาร  042-798431 

หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

- 

 
 


